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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO SUL DO ESTADO DE ALAGOAS
Endereco Subsede: Av. Dr. Paulo Falcdo, N° 1.143. Jatilca. Maceio/AL.
_ CEP. 57.036-390 Tel. (82) 3022-2067.
CONISUL

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 90002/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 000881/2024

Torna-se  publico, para conhecimento dos interessados, que o CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DO SUL DO ESTADO DE ALAGOAS - CONISUL, por meio da
Diretoria de Compras e Licitacdes, subsidiado na Av. Dr. Paulo Falcéo, n° 1.143, Bairro Jatilca,
Maceid/AL, realizara licitacdo, para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, observando o disposto no Decreto Conisul n° 01/2024, Decreto Conisul
n°04/2024, e regido pela Lei Federal n.° 14.133/2021, consoante as condigdes estabelecidas neste
Edital.

Data da sesséo publica: 03 de junho de 2024

Horéario: 09h (nove horas) horéario de Brasilia

Critério de Julgamento: Menor preco por grupo de itens

Modo de disputa: Aberto e fechado

Exclusiva ME/EPP/Equiparadas: Nao

Local: Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € o registro de precos para futura e eventual contratagdo de
empresa especializada na prestagdo dos servicos de tratamento documental, incluindo a
digitalizacdo de documentos e integracdo dos dados em software relacionados a gestdo documental
(SGED - Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Dados), compreendendo os servicos correlatos
de implantacdo, treinamento, suporte técnico e manutencdo, para atendimento das necessidades do
Consorcio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas — CONISUL, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formados por 10 (dez) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1.  Asregras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesfes
séo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.
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3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1.  Poderéo participar deste Pregédo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condicGes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

3.5.  Seraconcedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006
e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6.  N&o poderao disputar esta licitacao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
béasico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
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desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submiss&o de trabalhadores a condi¢fes analogas as de escravo ou por contratacdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.6.10. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo;

3.6.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do

contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacoes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacOes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitagdes e contratacOes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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3.12. A vedagédo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.
4.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta

com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.
4.3.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:
4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;
4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;
4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;
4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
4.3.5. suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.
4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1°ao 3°
do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

45.1. nos itens em que a participacdo néo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
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direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5. sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

4.8. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o
que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de
lances.

4.9.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o Orgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacfes no
sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Valores mensais e anuais dos itens que compdem o grupo Unico;
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5.1.2. A quantidade minima de itens a ser cotada pelo licitante serd exatamente a
informada na tabela de itens constante no termo de referéncia anexo I.

5.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratacao.

5.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

5.4.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.7.  Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributagio pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéo.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacbes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os pre¢cos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
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prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item

6.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta
deverd ser de 5% (cinco por cento).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
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superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter
0 seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até 0 maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.11.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12. Apo0s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap0s decorridas vinte e quatro
horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, seré efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
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no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacdo
automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1.disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

6.19.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigac@es previstos nesta Lei;

6.19.1.3.desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgaos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1.empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.2.2.empresas brasileiras;
6.19.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de
29 de dezembro de 2009.
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6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao,
0 pregoeiro podera negociar condi¢fes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para 0 0rgao ou a
entidade e serdo observados o0s seguintes precos unitarios maximos como critério de
aceitabilidade.

6.20.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgéo,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracéo.

6.20.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.20.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

6.20.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21. Apo0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicGes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritério, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3.  Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, 8§1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

7.4.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 4.5 deste edital.

7.5.  Verificadas as condices de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.6.  Seradesclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especifica¢bes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratag&o;

7.6.4. néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

7.7.  No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragéo.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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7.8.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2.  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.3.  Nahipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser apresentados em original, ou
por copia.

8.5.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

8.6.  Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informac@es prestadas, na forma da lei
(art. 63, 1, da Lei n°® 14.133/2021).

8.7.  Seraverificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas
propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
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infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art.
4° 819 e art. 6°, 849).

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgados e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

8.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.12. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacdo ao licitante vencedor.

8.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 849):

8.13.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas;

8.14. Na anélise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagéo.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO SUL DO ESTADO DE ALAGOAS
Endereco Subsede: Av. Dr. Paulo Falcado, N° 1.143. Jatiica. Maceio/AL.

- CEP. 57.036-390 Tel. (82) 3022-2067.

CNPJ. N° 18.538.208/0001-24
CONISUL

Comséreio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas

8.15. Nahipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata
0 subitem anterior.

8.17. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para
participacdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 02
(dois) dias, contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sancOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no sistema de registro de precos.

9.4.  Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necesséarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicdes.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacédo de licitacdo
especifica para a aquisi¢cdo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7.  Nahipotese de o convocado nédo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢fes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢fes propostas pelo
primeiro classificado.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
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10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1.  Apds a homologacdo da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o

registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o0 objeto com preco igual ao do

adjudicatério, observada a classificacdo na licitagdo; e

10.1.2.  dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou

fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o

resultado do certame em relacédo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles

que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando

houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas

condicdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,

nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.4. Na hip6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual

atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao, na
ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do

adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos

remanescentes, observada a ordem de classifica¢do, quando frustrada a negociagdo de melhor

condicéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacéo de licitantes, a anulacéo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da

Lei n®14.133, de 2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
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11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacéo
ou inabilitacdo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

11.3.2. 0 prazo para a manifestacéo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 30 (trinta)
minutos.

11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

11.3.4. na hipétese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacdo da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. Orecurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
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12.1.2.1.ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
12.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4.deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a licitagcdo

12.1.5. fraudar a licitacdo

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagéo das sancOes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. o0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacOes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa ser& de 2%
(dois por cento) do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa
seréd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. Assancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.7. Asangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Pablica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Poderéa ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7
e 12.1.8, bem como pelas infragcbes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A rrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgédo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
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12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplica¢do das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancédo de declaracédo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das san¢es previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo
da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
no e-mail: marcellemota@conisul.com.br .

13.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

13.5. Acolhida a impugnacédo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Seradivulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:marcellemota@conisul.com.br
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14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério de Brasilia - DF.

14.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

14.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integralidade, no Portal Nacional de
Contratacdes Plblicas (PNCP) e endereco eletronico
https://transparencia.conisul.al.gov.br/licitacoes.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.11.1.  ANEXO I - Termo de Referéncia
14.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
14.11.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pregos
14.11.3.  Apéndice A do Anexo Il - Cadastro de Reserva;
14.11.4. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

Maceio/AL, em 13 de maio de 2024.

Marcelo Virginio Ernesto Bezerra Filho
Servidor Publico — Mat. n° 030
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS
Processo Administrativo n® 000881/2024

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
11.  ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO DO OBJETO

1.1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na
prestacdo dos servigos de tratamento documental, incluindo a digitalizacdo de documentos e
integracdo dos dados em software relacionados a gestdo documental (SGED - Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Dados), compreendendo os servigos correlatos de implantacao,
treinamento, suporte técnico e manutencdo, para atendimento das necessidades do Consércio
Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas — CONISUL, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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GRUPO UNICO
CATSERV | UNIDADE UANT.
ITEM DESCRICAO DE ﬁgﬁg';l'_ Q
MEDIDA ANUAL
Cessdo Temporaria de Direitos Sobre
Locacdo de Software para gestdo de
! documentos (SGED - Sistema de 27502 Mensal 1 12
Gerenciamento Eletrénico de Dados).
Implantagdo do SGED - Sistema de :
2 Gerenciamento Eletrénico de Dados. 30001 Unidade 1 !
3 | Treinamento do sistema. 3840 Hora - 80
4 Manutencdo e Suporte Técnico 26980 Mensal 1 12
Servico de tratamento documental:| 27278
5 |Classificacao/ avaliacao Caixa 150 1.800
documentos.
6 Sgr\_/lgq d? tratamento documental:| 27278 Caixa 150 1.800
Higienizacdo de documentos.
7 Servico de tratamento documental:| 27278 Caixa 150 1.800

Organizacao/ordenagdo de documentos.
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8 Servn;o~de tratamento documental:| 27278 Caixa 150 1.800

Indexacdo de documentos.
i . Imagem

9 Sgr\(lgq d~e tratamento documental: 27978 g 995000 | 2.700.000
Digitalizacéo.

10 Servigo ~de tratamento documental: 27278 Caixa 40 480
Eliminag&o de documentos.

1.2. NATUREZA DO OBJETO

1.2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra na categoria dos bens de luxo, conforme a
definicdo que consta no Decreto n.° 01, de 17 de janeiro de 2024. Trata-se de bens de natureza
comum, pois podem ser objetivamente definidos, por meio de especifica¢bes usuais de mercado,
conforme previsto no inc. XIII, do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

1.2.2. Dada a natureza comum do objeto, devera ser adotada licitacdo na modalidade pregédo
eletrnico, considerando, ainda, que a pesquisa de precos indicou que o valor estimado da
contratacdo supera o limite definido no inc. I, art. 75, da referida Lei.

1.2.3. O pregéo eletronico sera desenvolvido mediante a utilizacdo do procedimento auxiliar de
registro de precos, considerando que:

a) Os itens sdo dotados de homogeneidade, ou seja, sdo destituidos de caracteristicas diferenciadas
e sao capazes de atender, igualmente, as necessidades dos 6rgdos participantes;

b) Se mostra conveniente que a aquisicao se dé com previsao de entregas parceladas;

c) Pelas caracteristicas do objeto e da demanda a ser atendida, ha necessidade de contratacbes
permanentes ou frequentes;

d) Considerando a natureza da demanda a ser atendida, ha dificuldade em definir previamente o
quantitativo exato do objeto a ser utilizado.

1.3. VIGENCIA E PRORROGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1.3.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP) sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia atil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

1.3.2. Eventual prorrogacdo da ARP implicard em renovacdo dos quantitativos inicialmente
fixados.

1.3.3. A ARP devera oferecer maior detalhamento das demais regras que serdo aplicadas em
relacdo aos aspectos proprios do registro de pregos e contratacdes decorrentes.

1.4. VIGENCIA, EFICACIA E PRORROGACAO DOS CONTRATOS DECORRENTES
DA ATA
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1.4.1. VIGENCIA

1.4.1.1. A contratacdo tera prazo de vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da
assinatura do(s) instrumento(s) de contratacdo, observada a disponibilidade dos créditos
orcamentarios no exercicio financeiro da data de sua assinatura.

1.4.2. EFICACIA

1.4.2.1. A eficacia do(s) instrumento(s) de contratacdo e dos respectivos aditamentos depende de
sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). O prazo para divulgacéao é
de 20 (vinte) dias uteis, contados da data da assinatura do instrumento ou de seu aditamento,
conforme previsto no inc.l, do art. 94, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

1.4.2.2. Enquanto ndo for efetivamente implementada a integracdo do ente contratante junto ao
PNCP, a publicidade do instrumento contratual dar-se-4 através de sua disponibilizagdo integral e
tempestiva no Portal da Transparéncia e no Diario Oficial, sem prejuizo da respectiva divulgacédo
em sitio eletronico oficial.

1.4.2.3. O ente contratante podera, ainda, enquanto ndo for efetivamente implementada a
integracdo ao PNCP, disponibilizar a versdo fisica do instrumento contratual, que ja ndo esteja
disponivel na rede mundial de computadores para acesso dos cidaddos, em suas reparticdes, vedada
a cobranca de qualquer valor, salvo o referente a cdpia de documento, que nao sera superior ao
custo de sua reproducao grafica, na forma do contido no art. 176, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

1.4.3. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATACAO

1.4.3.1. Por se tratar de servicos continuos, dado que visa satisfazer uma necessidade
administrativa permanente, a duragdo do instrumento contratual podera ser prorrogada mediante
termos aditivos, até que a vigéncia maxima da relacdo contratual atinja 10 (dez) anos, respeitadas
as condicdes previstas no art. 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. A despesa se faz necessaria para o funcionamento regular e continuo dos servicos
publicos e atividades a cargo do Consércio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas -
CONISUL.

2.3. Destaque-se, ainda, que, neste momento, ndo existem Atas de Registro de Precos ou
contratos vigentes que sejam capazes de atender a necessidade dos itens indicados.

2.4. Deverdo ser adquiridos os itens com respectivas descricdes, unidades de medida e
quantidades consolidadas.

2.5. Embora ainda ndo esteja em vigor no nosso ambito administrativo um Plano de
Contratagdes Anual nos moldes definidos pelo inc. V11, do art. 12, da Lei Federal n.° 14.133/2021,
0s participantes do registro de precos, quando do retorno dos autos com as contratacoes efetivadas,
caso venham a ocorrer, deverdo se incumbir de examinar a situagdo concernente ao atendimento
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da demanda e eventualmente informar a necessidade da contratacdo para a futura elaboracéo de
Plano de ContratacGes Anual para o exercicio financeiro vindouro.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.  Adescricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizado em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

S. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera contado do efetivo recebimento da Ordem de
Execucdo até a expiracdo do prazo de vigéncia contratual, com a data de inicio dos servicos e a
descricdo de sua execugéo.

5.2.  Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
5.2.1. Endereco Subsede: Av. Dr. Paulo Falcdo, N° 1.143. Jatituca. Macei6/AL, CEP. 57.036-390.
5.2.2.0s servicos serdo prestados no seguinte horario: dias Uteis, 08:00 h as 17:00 h.

5.2.3. A prestacdo dos servicos seré realizada exclusivamente na Sede do Consorcio, a menos que
acordado de outra forma por escrito entre as partes.

5.3. Rotinas a serem cumpridas para a execucao do objeto:
5.3.1. Para a Concessao de Licenca do Uso do Software:

5.3.1.1. O software devera estar disponivel via internet, 7 (sete) dias por semana, 24 (vinte e
quatro) horas.

5.3.1.2. O software devera possuir no minimo as seguintes funcionalidades:

a) Consulta de registros/documentos digitalizados;

b) Insercéo de novos registros/documentos digitalizados;

¢) Solicitacdo de documentos;

d) Alimentagdo de listas de registro — Banco de dados;

e) Agrupamento/registrados de modo a formarem catalogos possibilitando a facil identificacdo
destas por titulos; e

f) Devera possuir um campo de cadastramento e edi¢do de processo administrativo, possibilitando
necessariamente o registro de nimero do processo, descricdo resumida do objeto, ou dados basicos
para identificagdo dos documentos.

5.3.1.3. Devera permitir emissdo, visualizagdo e impressdo de relatorios das informacgoes
consolidadas no software e conter Gerador de Relatorio, salvos em extensdo de arquivos em
formato PDF, que devera permitir ao usuario emitir relatérios mediante requisitos preexistentes,
sem necessidade de intervencao da empresa detentora do sistema.
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5.3.1.4. O software devera permitir o filtro e visualizacdo, com detalhamento por usuario
demandante e informacdes vinculadas aos mesmos.

5.3.1.5. O software de gerenciamento de armazenamento/gestdo de documentos devera ter espaco
de armazenamento ilimitado com capacidade de expansdo, contemplando acesso para um nimero
de usuérios ilimitado, com perfis de acessos diferenciados.

5.3.1.6. A CONTRATADA devera promover adequac6es/otimizacGes necessarias no software de
acordo ao solicitado pelo Conisul, visto a abrangéncia das funcionalidades de cada 6rgéo.

5.3.1.7. Requisitos gerais dos médulos:

a) Controle de permissdes por filial/unidade, departamentos, processos e tipo documentais;

b) Usuarios Unicos para acesso aos médulos;

¢) Criacdo ilimitada de usuarios;

d) Licenca ilimitada de usuérios;

e) Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

f) Definicdo de perfil do usuario: grupo de operagdes permitidas no software;

g) Controle de permissdes por arvore organizacional, podendo definir um perfil (grupo de
operacOes) para cada usuario em qualquer nivel da hierarquia organizacional, com possibilidade
de chegar até o nivel de tipo documental;

h) Login unico para acesso de qualquer médulo;

i) Requerer senha forte para seguranca;

J) Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL, SQL, SQL SERVER ou outros
compativeis. Sendo todo o custo de armazenamento, manutencdo e licenciamento de
responsabilidade da CONTRATADA,;

5.3.1.8. O software deve estar em conformidade com as regulamentacdes e leis aplicaveis a
protecdo de dados e privacidade, como a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) no Brasil, 0
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (GDPR).

5.3.1.9. O software e seus manuais deverao ser completamente em Portugués do Brasil e deve ser
compativel com, no minimo, os principais browsers do mercado, tais como Internet Explorer,
Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox ou Safari.

5.3.1.10. Acesso mediante login e senha com definicédo de perfil: permissées e restri¢des do usuario
quanto as acdes a executar nos aplicativos e permissdes e restri¢coes as informacdes e documentos
da CONTRATANTE armazenados no Software;

5.3.1.11. O software devera:

a) Permitir a criacdo de tipologias documentais conforme a necessidade do Cliente;

b) Permitir a criacdo de uma arvore organizacional baseada na estrutura e nas tipologias do Cliente;
c) Permitir a criacdo de codigo de classificacdo de documentos;

d) Permitir a definicdo de temporalidade documental, onde o software aponta os documentos com
temporalidade vencidas;

e) Permitir a criacdo de ilimitados campos de indexacdo conforme a necessidade do Cliente;

f) Permitir a definicdo de labels dos campos de indexacdo conforme a necessidade da
CONTRATANTE;

g) Permitir a definicdo da ordem em que 0s campos sdo exibidos na tela de indexacdo; u) Permitir
a definicéo do tipo de campo e validacéo conforme o tipo no momento da indexacao do documento
(CPF, CNPJ, CPF/CNPJ, Numero, Monetario, Data, Dropdown, CheckBox);
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h) Permitir a definig&o de range de valor a ser aceito no momento da indexagdo para campos do
tipo numeérico e monetario;

i) Permitir a defini¢do de seguranca para 0s campos de indexacdo, tais como: digitacdo obrigatoria,
dupla digitacdo, mascara, expressdo regular, relacionamento entre campos (>, >=, <=, =<>);

j) Permitir a associacdo dos campos customizados & arvore organizacional do cliente, evitando
assim exibir campos desnecessarios conforme o tipo de documento;

k) Permitir a criagdo de uma lista com um conjunto de dados, que pode representar uma lista de
empresas, de pessoas, etc. Esta lista devera permitir o preenchimento automatico de alguns campos
de indexacdo (auto-complete) no momento do cadastro de um documento relacionado ao mesmo;
2)

I) Permitir cadastrar e editar os dados da lista (para fins de auto-complete) durante a
indexacdo/cadastro de um documento.

5.3.1.12. A CONTRATADA deve conceder uma copia da licenca de uso do sistema em regime
contratual de LOCACAO;

5.3.1.13. Na hipdtese da CONTRATADA tornar-se incapaz no periodo de execucao contratual de
dar continuidade ao desenvolvimento, manutencao ou suporte do software, obrigar-se-a a fornecer
ao Conisul os codigos fontes e documentacdo da estrutura do banco de dados, dos diagramas de
entidade e relacionamento, do modelo conceitual de dados, do modelo fisico de dados, dos
modulos, programas, scripts e documentacdo produzida para apoio ao usudrio (helps e manuais);
5.3.1.14. A CONTRATADA devera disponibilizar o link de acesso ao software;

5.3.1.15. Néo constitui responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento da infraestrutura de
hardware e software necessaria para a utilizacdo do software, como computadores, impressoras e
demais periféricos, rede local, conectividade, configuracdo dos computadores com o sistema
operacional, browser, manutencdo de hardware, rede e conectividade;

5.3.1.16. ACONTRATADA devera prestar servigos de avaliacdo e orientagdo técnica com relacdo
as necessidades de alteracdo de programas-fonte, bem como arquitetura e configuracéo do sistema,
suas funcionalidades, estrutura de dados e programas e sua integracdo com outros aplicativos e
avaliacdo e melhoria de desempenho.

5.3.1.17. O software deve oferecer recursos robustos de seguranga para proteger os dados contra
acesso ndo autorizado, perda de informacbes e violacBes de privacidade. Isso pode incluir
autenticacdo de usuarios, criptografia de dados, controle de permissdes e trilhas de auditoria.
5.3.1.18. O software deve ter uma interface amigavel e intuitiva, permitindo que 0s usuarios
naveguem e interajam com os dados de forma simples e eficiente. Uma curva de aprendizado suave
e recursos de usabilidade sdo fundamentais para promover a adoc¢éo e a efetividade do software.
5.3.1.19. Para os servigos de backup e armazenamento eletronico de documentos os dados deveréo
sofrer um processo de rotina de backup diaria, assegurando assim sua recuperacdo em caso de
“crash” no servidor de imagens ou de indices das imagens.

5.3.2. Para os Servigos de Implantacéo:

5.3.2.1. ACONTRATADA devera elaborar de um plano de implementacéo abrangente, incluindo
etapas especificas, recursos necessarios e cronograma.

5.3.2.2. A CONTRATADA devera preparar o ambiente de hardware e software necessario para a
implementacdo; instalagdo e configuracdo dos servidores, banco de dados e outros componentes
fundamentais.
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5.3.2.3. A CONTRATADA dever4 adaptar o sistema de GED conforme as necessidades
especificas do Conisul, com o desenvolvimento ou integracdo de modulos adicionais, se
necessario, bem como realizar testes de unidade para garantir a funcionalidade adequada.

5.3.2.4. A CONTRATADA devera executar testes integrados para verificar a interoperabilidade
de todos os componentes, realizar testes de sistema para avaliar o sistema como um todo, e,
conduzir testes de desempenho para garantir a capacidade do sistema em lidar com cargas
previstas.

5.3.3. Para os Servicos de Treinamento:

5.3.3.1. A CONTRATADA, quando solicitada, deverd promover a capacitacdo do servidor
indicado pelo Conisul, que terd o perfil de ADMINISTRADOR do software.

5.3.3.2. A CONTRATADA, quando solicitada, deverd promover a capacitacdo de todos 0s
potenciais usuarios do software;

5.3.3.3. A capacitacdo podera ocorrer em grupos ou individualmente a depender da necessidade
do Conisul, podendo ser feita presencialmente ou online através de canais de comunicacdo
simultanea (exemplo: Telefone, Skype, WhatsApp e/ou outros), com data e horario previamente
definido entre as partes;

5.3.3.4. No decorrer da vigéncia do contrato, no caso da necessidade de treinamento de mais
potenciais usuarios, o treinamento da forma explanada nos subitens anteriores devera se repetir ao
Conisul ou potencial usuario.

5.3.4. Para os Servicos de Manutencdo e Suporte Técnico:

5.3.4.1. A empresa CONTRATADA se obriga a prestar 0s seguintes servicos de suporte técnico
local e remoto, de segunda a sexta-feira em horario comercial de 08 as 17 horas;

5.3.4.2. O servico de atendimento remoto corresponde ao atendimento, por telefone, ou e-mail
para solucdo de problemas (suporte técnico para o tratamento de falhas, duvidas, orientacdes
técnicas para a perfeita utilizacdo da solucdo e investigacdo de supostos erros) para garantir a plena
utilizacdo e funcionamento do software no ambiente operacional do municipio;

5.3.4.3. ACONTRATADA devera garantir o atendimento dos chamados de manutenc&o corretiva
dentro dos prazos de atendimentos de até 72 (setenta e duas) horas contados da abertura de
chamado;

5.3.4.4. Sera aberto um chamado técnico para cada problema reportado. O chamado sera registrado
via e-mail institucional da CONTRATANTE, com indicacdo da data e hora da abertura, e terd o
seu identificador repassado por servidor do Setor Administrativo do Conisul, que efetuar o
chamado para que seja feita a verificacdo dos tempos de atendimento;

5.3.4.5. Todos os custos de deslocamentos, alimentacdo e hospedagem de representantes da
CONTRATADA serdo de sua inteira responsabilidade, ndo cabendo ao Conisul qualquer 6nus
adicional,

5.3.4.6. A CONTRATADA devera oferecer quando solicitado relatorio de acompanhamento de
chamados, contendo a descri¢do dos mesmos, a solucdo adotada e indicadores de desempenho (por
exemplo, tempo entre a abertura e o inicio da solugdo, tempo gasto para a concluséo do
atendimento, etc);

5.3.4.7. O ndo cumprimento do reparo no prazo preestabelecido, podera acarretar em multa de
10% (dez por cento) sobre o valor do servico necessario a solucdo do problema em questdo (Gestdo
de Operagdo ou Suporte Técnico Local), multiplicado por cada hora de atraso na solucdo do
chamado;
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5.3.4.8. ACONTRATADA devera garantir o atendimento dos chamados de manutencéo corretiva
dentro do prazo estabelecido;

5.3.4.9. ACONTRATADA deveré possuir atendimento remoto de davidas técnicas em portugués,
via telefone, ou via internet, no horario comercial (08 as 18:00 horas, horario de Brasilia, de
segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados).

5.3.4.10. A CONTRATADA compromete-se a incluir todos os documentos digitalizados no
Sistema de Gestao Eletronica de Documentos (SGED).

5.3.4.11. A inclusao no SGED deve ser realizada de maneira organizada e seguindo os padroes
estabelecidos pelo CONTRATANTE, incluindo a atribui¢ao de metadados relevantes para facilitar
a recuperacgao eficiente dos documentos.

5.3.4.12. O CONTRATANTE reserva-se o direito de revisar e aprovar a forma como 0s
documentos serao incluidos no SGED, garantindo a conformidade com os requisitos estabelecidos.

5.3.5. Para os Servico de Tratamento Documental:

5.3.5.1. O servico de tratamento documental, o qual contempla as atividades de classificacao,
avaliacdo, organizacao/ordenacao, higienizacdo, indexacdo, digitalizacdo e eliminacdo, abarcara:
5.3.5.2. A Classificacdo documental sera realizada a partir dos procedimentos metodolégicos
estabelecidos pelo Conisul, a saber:

a) aplicacdo dos conhecimentos de dados relativos as funces e atividades desenvolvidas na area
de administracdo geral (atividade-meio), bem como naquelas especificas do 6rgéo (atividade-fim)
para formacéo dos conjuntos documentais indicados pela CONTRATANTE;

b) identificacdo do assunto principal do documento, ou seja, 0 motivo pelo qual ele foi produzido.
Esse assunto principal devera ter uma correspondéncia com a Classificacdo Documental fornecido
pela CONTRATANTE;

5.3.5.3. Na etapa de classificacdo, deverdo ser identificados e separados copias de documentos
como memorandos expedidos, impressdes de legislaces, bem como qualquer outro material que
ndo seja arquivistico.

5.3.5.4. Apds a separacdo, todo o material devera ser analisado pela CONTRATANTE para
autorizacao de descarte.

5.3.5.5. A destinacédo final para eliminacdo deve ser o resultado do processo de avaliacdo. Esse
processo consiste na separacdo dos documentos que tenham a sua guarda justificada daqueles
desprovidos de valor.

5.3.5.6. A higienizacdo devera contemplar a retirada de todo e qualquer material metélico e
elastico, clipes, grampos, ferragem etc., que possam vir a prejudicar a integridade e conservacao
dos documentos de valor permanente ou de longo prazo de guarda.

5.3.5.7. A CONTRATADA devera também realizar a troca de capas de processos que
apresentarem estado ruim de conservagdo, as quais serdo fornecidas pelo Conisul, reproduzindo
estritamente as informacdes constantes da capa substituida;

5.3.5.8. Na higienizagao dos documentos deverao ser utilizados:

a) equipamentos individuais de seguranca (jalecos, luvas, mascaras, oculos etc.);

b) mesa higienizadora, trinchas e pinceis;

5.3.5.9. Deverdo ser devidamente organizados e acondicionados em caixa-arquivo todos o0s
documentos ja classificados, avaliados e higienizados pela contratada.

5.3.5.10. Os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua Unidade,
Classificacdo, Temporalidade e Destinagéo Final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas
suas datas limite, conforme orientagdes da CONTRATANTE;
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5.3.5.11. Todas as caixas-arquivo utilizadas para acondicionamento deverdo ser devidamente
identificadas de acordo com seu conteudo;

5.3.5.12. Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento,
independentemente da substituicdo dos materiais metélicos. Caso seja necessario, acondiciona-los
em forma de dossiés com a devida identificacdo;

5.3.5.13. Mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente
organizados, acondicionados e identificados;

5.3.5.14. Os conjuntos documentais indicados pela CONTRATANTE deverdo ser devidamente
indexados no sistema da CONTRATADA por meio da insercdo dos metadados que identifiqguem
a documentacdo, tais como: numero de protocolo, assunto, unidade produtora, cédigo de
classificacdo, data-limite, prazo de guarda, interessado e demais campos definidos pela
CONTRATANTE.

5.3.5.15. O sistema da CONTRATADA devera atender aos requisitos previstos no item 5 deste
Termo de Referéncia;

5.3.5.16. A CONTRATANTE realizard a digitalizacdo de documentos que estejam nas
dependéncias da CONTRATADA.

5.3.5.17. A digitalizacdo dos documentos sera realizada mediante Ordem de Servico, na qual a
CONTRATANTE indicara a quantidade e o grupo do acervo a ser digitalizado.

5.3.5.18. O processo de digitalizacdo devera ocorrer em conformidade com as especificacdes da
CONTRATANTE atendendo, no minimo, ao seguinte:

a) coloracdo: preto e branco. A digitalizacdo colorida serd apenas para folhas que contenham
imagens, graficos e tabelas. Resolucdo: 250 dpi para textos e 300 dpi para imagens, grafico e
tabelas, garantida a legibilidade do documento. Caso a CONTRATANTE identifique documentos
ilegiveis, a CONTRATADA devera refazer a digitalizacdo sem custos adicionais;

b) formato do arquivo de imagem: PDF/A;

¢) nomeacao do(s) arquivo(s) digital(is): a ser definido pela contratante conforme especificidade
do conjunto documental a ser digitalizado;

d) aplicagdo da tecnologia Optical Character Recognition - OCR (possibilita a pesquisa no
conteudo do texto); e) tamanho: maximo de 35 Mb por arquivo;

f) os processos deverao ser digitalizados na integra, observando que parte da documentacao devera
ser digitalizada frente e verso (nos casos em que existam informagdes em ambos os lados do
documento).
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g) a CONTRATADA devera editar o arquivo eletrénico de forma que as paginas figuem em
posicao de leitura, isto €, ndo podera haver papeis com visualiza¢fes invertidas. O documento
digitalizado devera ser disponibilizado por sistema eletrénico de gerenciamento de dados — SGED.

5.3.5.19. A CONTRATADA sera responsavel pelo controle de qualidade das imagens, por meio
do qual devera haver a checagem dos resultados obtidos na etapa de conversdo dos documentos
em papel, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como sequéncia e integridade da
documentacao digitalizadas.

5.3.5.20. A eliminacédo de documentos pela CONTRATADA somente sera realizada apds anuéncia
da CONTRATANTE, de acordo com os procedimentos de eliminacéo especificados pelos érgédos
normativos competentes, e acompanhada por servidor formalmente designado.

5.4. A CONTRATADA emitira declaracdo de que tem pleno conhecimento das informacGes,
condices e peculiaridades inerentes a natureza do servico e ao local de sua execucao, que assume
total responsabilidade por esse fato e que ndo o utilizara para quaisquer questionamentos futuros
que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a Contratante.

5.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.5.1.Equipe de Trabalho:

55.1.1. A contratada se compromete a designar uma equipe de profissionais qualificados e
devidamente treinados para realizar os servi¢os na Sede do Consorcio Intermunicipal do Sul do
Estado de Alagoas - Conisul.

55.1.2. Todos os membros da equipe de trabalho serdo funcionarios diretos da contratada e
estardo sujeitos as politicas internas da contratada, incluindo, mas nao se limitando a, questfes de
conduta, seguranca e confidencialidade.

5.5.2. Materiais e Equipamentos:

55.2.1. A contratada serad responsavel por fornecer todos os materiais, equipamentos e
recursos necessarios para a execucao dos servicos na Sede do Consércio Intermunicipal do Sul do
Estado de Alagoas - Conisul.

5.5.2.2. A contratada se compromete a garantir que todos 0s materiais e equipamentos
utilizados estejam em conformidade com as normas e regulamentacdes aplicaveis e em perfeitas
condicdes de funcionamento.

5.6. Especificacdo da garantia do servico:

5.6.1.0 prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.7. Procedimentos de transigéo e finalizagc&o do contrato:

5.7.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5.8. Para os efeitos deste Termo de Referéncia, uma caixa-arquivo possui as seguintes
medidas: 135 X 240 X 360 mm, com aproximadamente 1.500 folhas em cada.
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6. DA PROVA DE CONCEITO

6.1. Apo0s a habilitacdo do licitante melhor classificado, a sessdo publica sera suspensa, para,
em até 5 (cinco) dias Uteis, ser realizada a Prova de Conceito (POC).

6.2. O pregoeiro agendara data e horario para realizacdo da Prova de Conceito (POC), por meio
de mensagem no sistema, sendo franqueada a possibilidade de acompanhamento presencial dos
trabalhos da POC pelos licitantes.

6.2.1. A Prova de Conceito devera ser realizada na Subsede do CONISUL, localizada na Av. Dr.
Paulo Falc&o, n°. 1143, Jatituca, Maceio/AL, CEP: 57036-390.

6.3.  Apos agendamento de data e horario, a funcionalidade do software devera ser comprovada
atraves de Prova de Conceito (POC), nas dependéncias do CONISUL, perante Comissdo de
avaliacdo designada para esse fim, para definicdo do atendimento ou ndo das caracteristicas,
conforme os critérios de avaliacdo definidos neste termo de referéncia.

6.4. O ndo atendimento aos percentuais de compatibilidade exigidos acarretara a
desclassificacao do licitante.

6.5. A POC permitira a averiguagdo préatica das funcionalidades e caracteristicas do sistema e
sua real compatibilidade com os requisitos obrigatorios especificados neste Termo Descritivo.
6.6. Durante a POC serdo feitos questionamentos a licitante, permitindo a verificacdo dos
requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

6.7. Ao CONISUL é facultada a possibilidade de realizar questionamentos/ diligéncias para
aferir o cumprimento dos requisitos.

6.8. O sistema a ser submetido a andlise séo de inteira responsabilidade da licitante habilitada,
devendo ser apresentados para avaliacdo os ofertados na proposta de precos consolidada ou,
automaticamente, serdo reprovados;

6.9. O software necessario para a realizacdo da demonstracdo sdo de inteira responsabilidade
da licitante habilitada, ficando sob a diligéncia da equipe técnica do CONISUL, se esta entender
necessario, por até 03 (trés) dias Uteis apos o periodo de realizacdo da referida Demonstracao, para
a conferéncia dos softwares instalados no mesmo e do resultado apresentado.

6.9.1. A configuracdo do software a ser utilizado na Demonstracdo devera guardar similaridade
ao ambiente definitivo em que a solucdo serd implantada.

6.9.2. Deverdo estar instalados no(s) computador(es), exclusivamente, os mddulos necessarios
ao funcionamento da solucéo.
6.9.2.1. A instalacdo de modulos que produzam duvidas quanto aos resultados obtidos,

poderdo levar a desclassificacdo da licitante.
6.9.3. Nao sera permitido durante a realizacdo da Demonstracao:

a) O uso de apresentacdes em telas do programa, slides ou videos quando tratarem da
confirmacéo das especificacdes funcionais;

b) A gravacao de codigo (programas executaveis, scripts ou bibliotecas) durante e ap6s a
realizacdo da prova em nenhum tipo de midia para posterior uso ou complementacao;

c) Aproveitamento de templates criados anteriormente.

6.9.4. Para fins de avaliacdo e entendimento da solucdo e suas particularidades, deverdo ser
demonstrados as funcionalidades dos sistemas, 0s quais estdo especificados no item 5.3.1. e seus
subitens deste Termo de Referéncia.

6.9.4.1. Os critérios de avaliagdo serdo os seguintes:
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a) Os requisitos gerais dos mddulos deverdo atender a, no minimo, 90% (noventa por cento)
das especificacOes definidas no item 5.3.1.7.

b) Os modulos, considerados em sua totalidade, deverdo atender a, no minimo, 75% (setenta
e cinco por cento) do conjunto de funcionalidades definidas no item 5.3.1. e subsequentes
deste Termo de Referéncia.

6.10. As especificacGes consideradas incompativeis durante a Prova de Conceito deverdo ser
adequadas pelo licitante contratado, em atencédo aos requisitos exigidos neste Termo de Referéncia,
em até 01 (um) més da data de assinatura do contrato, sem a cobranca de quaisquer custos
adicionais.

6.11. Caso o licitante tenha sido aprovado, o Pregoeiro dara seguimento ao pregdao, com a
declarag@o do vencedor e consequente abertura da possibilidade de manifestagcéo de intencéo de
recurso e apresentagdo de razdes e contrarrazfes recursais.

6.12. Caso o licitante seja reprovado na POC, este sera desclassificado e o pregoeiro examinara
a habilitacdo do licitante mais bem classificado, observada a ordem de classificacdo. Decidida pela
habilitacdo do licitante subsequente, 0 mesmo podera ser convocado para demonstracdo do seu
sistema, observando o procedimento acima descrito.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. CONDICOES GERAIS

7.1.1. O instrumento contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante do contratado para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

7.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execug¢éo do contrato.

7.2. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
nos termos do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
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7.2.2. A fiscalizacdo de que trata o subitem acima néo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, conforme arts. 119, 120 e
121 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

7.2.3. Deverdo ser indicados como fiscais servidores publicos, preferencialmente efetivos, que nao
tenham vinculos de subordinacéo frente aos gestores contratuais e que ndo tenham participado
direta ou indiretamente do procedimento administrativo de licitacao.

7.2.4. Os selecionados tomardo ciéncia formal dos atos de designacao.
7.2.5. Cabe ao(s) fiscal (is) do contrato:

7.2.5.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao contratual, indicando dia, més e ano, nome(s) do(s)
funcionario(s) eventualmente envolvido(s) e determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos porventura observados;

7.2.5.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade na execucdo contratual, emitir
notificacdes ao contratado, determinando prazo para que proceda a corre¢ao;

7.2.5.3. Informar ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para a adogdo das
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.2.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do instrumento contratual nas
datas aprazadas, comunicar o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.2.5. Colaborar com o gestor do contrato, mediante solicitacdo, sobre questdes pertinentes a
execucéo do pacto.

7.3. GESTAO CONTRATUAL
7.3.1. Cabe ao gestor do contrato:

7.3.1.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
abordando em relatério a necessidade, se for o caso, de adequacBes do contrato para atendimento
da finalidade da Administracdo, além de questdes incidentes como prorrogacOes, alteracdes,
reajustes e revisdes contratuais, processos de responsabilizacdo, dentre outros incidentes;

7.3.1.2. Acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo do contratado e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento;

7.3.1.3. Acompanhar os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo e as medidas adotadas pelo fiscal, aplicando diretamente as agdes
complementares de sua alcada e informando a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1.  Avaliacdo da execucdo:

8.1.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara relatorio técnico para aferi¢cdo da qualidade
da prestacao dos servicos.
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8.1.1.1. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.1.1.1.1 ndo produziu os resultados acordados;

8.1.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.1.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.1.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara 0s seguintes
critérios:

8.1.2.1. Concluséo dos servigos;

8.1.2.2. Qualidade do trabalho;

8.1.2.3. Atendimento as especificaces do objeto neste termo de referéncia;

8.2. Recebimento do objeto:

8.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

8.2.1.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

8.2.1.2. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.2.1.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.2.1.4. O fiscal do contrato, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

8.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.2.2.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

8.2.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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8.2.2.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

8.2.2.4. O recebimento provisério tambem ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.2.2.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das
penalidades.

8.2.3. O termo detalhado devera conter o registro, a anélise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.2.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

8.2.4.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal, quando houver, no
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento;

8.2.4.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

8.2.4.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

8.2.4.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

8.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéao.

8.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para
efeito de liquidacéo e pagamento.

8.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8.3. Liquidag&o:
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8.3.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.3.1.1. O prazo de que trata esse subitem sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.2.1. o prazo de validade;

8.3.2.2. adata da emisséo;

8.3.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade contratante;
8.3.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.3.2.5. ovalor a pagar; e

8.3.2.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributérias cabiveis.

8.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao
Contratante.

8.3.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no procedimento de contratacdo, bem como ao SICAF, ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacéo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pdblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.3.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

8.3.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
extincdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado o contraditorio e a ampla defesa.
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8.3.9. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extin¢do do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

8.4. Prazo de pagamento:

8.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

8.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagéo do IGPM.

8.5. Forma de pagamento:

8.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.5.1.1. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique
conta bancaria que nao seja da Caixa Econdmica Federal — CEF.

8.5.2.  Seréconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

8.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.5.,5. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.5.5.1. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

8.6. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara 0s seguintes criterios:

8.6.1. O atendimento as demandas de pesquisa com digitalizacdo somente serd considerado
concluido quando o arquivo for disponibilizado no SGED.
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8.6.2. As etapas dos servicos de tratamento documental somente serdo remuneradas/faturadas se
forem realizadas conforme as orientac6es passadas pela CONTRATANTE quando da abertura da
demanda.

8.6.3. Com relacdo ao atendimento de pesquisa, caso sejam solicitados documentos diferentes, mas
que estejam arquivados em uma mesma caixa, somente sera considerada para remuneragdo a
movimentacdo de uma caixa.

8.7. Instrumentos de Medicéao de Resultados — IMR:

INDICADOR N° 1

Item Tratamento Documental

Finalidade Garantir a tempestividade no tratamento dos documentos.

Meta a cumprir Aplicar as etapas de classificacdo/avaliacdo, higienizacdo,
organizacdo/ordenacéo e indexagdo de documentos dentro do prazo
definido na abertura de demanda pela CONTRATANTE.

Instrumento  de | Sistema Informatizado da CONTRATADA e relatdrios de producéo.
medicédo

Forma de | Acompanhar evolugdo do trabalho por meio do sistema e dos
Acompanhamento | relatdrios de producéo fornecidos pela contratada. Serdo verificados
aspectos como aplicacdo correta de Codigo de Classificacao,
utilizacdo adequada dos campos de indexacdo definidos pela
contratante e demais aspectos definidos pela contratante quando da
abertura de ordem de servigo/demanda.

Periodicidade Por ordem de servigo

Mecanismo  de | N° de caixas definidas na Ordem de Servico/N° de caixas
calculo efetivamente tratadas no prazo definido = X, onde X = indice de
Eficiéncia no Tratamento Documental. Sera confrontado com o
relatdrio de prestacao de servicos.

Inicio da Vigéncia | A partir da emissdo da Ordem de Servico/Abertura de Demanda.

Faixa de Ajuste | Indice de Eficiéncia no Tratamento Documental
no Pagamento 1 =100% do valor do servigo
De 1,1 a 1,25 = 90% do valor do servi¢o

Acima de 1,25 = 80% do valor do servico.
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Observagoes Para tratamento, A CONTRATANTE emitird as Ordens de Servico
especificando o conjunto documental a ser trabalhado e demais
informagdes pertinentes.

INDICADOR N° 2

Item Digitalizagéo

Finalidade Garantir a tempestividade da digitalizacdo de documentos

Meta a cumprir Converter o conjunto documental em suporte papel para o suporte
digital conforme especificacbes previstas no TR e na abertura de
demanda

Instrumento  de | Sistema Informatizado da CONTRATADA e relatérios de producao
medicéo

Forma de | Acompanhar evolucdo do trabalho por meio do sistema da contratada
Acompanhamento | e dos relatérios de producéo.

Periodicidade Por ordem de servico Mecanismo de calculo N° de caixas definidas
na Ordem de Servico/N° de caixas efetivamente tratadas no prazo
definido= X, onde X = Indice de Eficiéncia na Digitalizacio de
Documentos. Sera confrontado com o relatério de prestacdo de
Servicos.

Inicio da Vigéncia | A partir da emissdo da Ordem de Servico Faixa de Ajuste no
Pagamento Indice de Eficiéncia na Digitalizacdo de Documentos 1 =
100% do valor do servico

De 1,1 a 1,25 = 90% do valor do servico
Acima de 1,25 = 80% do valor do servico

Observagoes Para digitalizacdo, A CONTRATANTE emitira as Ordens de Servico
especificando o conjunto documental a ser trabalhado e demais
informagdes pertinentes.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregdo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor
precgo por grupo de itens, tendo em vista que a indivisibilidade dos itens garante maior presteza na
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execucdo do servico por empresa especializada, conforme a plausibilidade e justificativa que
seguem:

a) Economicidade: Busca garantir a obtencdo da proposta mais vantajosa do ponto de vista
econémico para a administracdo publica. Ao selecionar o fornecedor que oferece o menor preco
global para um conjunto de itens licitados, busca-se otimizar o uso dos recursos publicos, obtendo-
se economia significativa;

b) Facilita a logistica e a gestdo dos contratos: A ado¢do do critério de menor preco global
por grupo de itens, é possivel simplificar a gestdo dos contratos resultantes da licitacdo, sendo a
contratagdo de um Unico fornecedor para um grupo de itens relacionados permite uma maior
integracdo logistica e administrativa, facilitando o controle e a execucdo dos contratos;

C) Estimulo & concorréncia: O critério de menor preco global por GRUPO unico de itens
promove a competitividade entre os licitantes, uma vez que o objetivo € selecionar a proposta mais
vantajosa em termos de custo. Esse critério incentiva a participacdo de um maior nimero de
empresas interessadas, ampliando a concorréncia e aumentando as chances de obter pre¢os mais
competitivos.

9.2. Regime de Execucéo:

9.2.1. O regime de execucdo do contrato sera: empreitada por preco unitario.
9.3. Forma de julgamento

9.3.1. Modo de disputa (Aberto e Fechado):

9.3.2. A proposta inicial de cada licitante sera conhecida pelos demais, tdo logo a sessao publica
seja iniciada. A partir deste momento, cada licitante poderd formular lances sucessivos, cujo
conteudo sera também conhecido pelos demais, em regime de competicdo inicialmente aberto.

9.3.3. Os licitantes que formularem os melhores lances passardo a uma etapa fechada. Neste
momento, a ser iniciado mediante aviso do sistema, cada licitante ofertard apenas uma ultima
proposta, que ndo sera conhecida pelos demais e sera mantida em sigilo até a divulgacdo do
resultado final.

9.4. Exigéncias de habilitagéo:
9.4.1. Habilitacdo juridica:

9.4.1.1. Para fins de contratacdo, devera o licitante comprovar sua habilitacdo juridica, mediante o
fornecimento dos seguintes documentos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

C) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

f) Em se tratando de sociedade empresaria estrangeira: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil; portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n° 77/2020;

9) No caso de ser o licitante sucursal, filial ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107, da Lei Federal n.°5.764/1971,

9.4.2.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

9.4.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

9.4.2.1. Para fins de contratacdo, devera o licitante comprovar sua habilitacdo fiscal, social e
trabalhista, mediante o fornecimento dos seguintes documentos:

a) Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d) Declaracdo que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos,
na condicédo de aprendiz, nos termos do inc. XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, conforme
modelo.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

f) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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f.1) O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123/2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual.

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

g.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123/2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes.

i) Em se tratando de licitante enquadrado como pessoa juridica, que atesta o cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atende as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art.
93, da Lei Federal n.° 8.213/1991.

9.4.3. Qualificacédo econébmico-financeira:

9.4.3.1. Deverd o licitante comprovar sua habilitagdo econdmico-financeira, mediante o
fornecimento dos seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e demonstracBes contabeis
referentes aos ultimos 02 (dois) exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

9.4.3.2. Seréo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracfes
contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulacéo ou;
c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

d) Por cdpia do Livro Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou do domicilio
da empresa, na forma da IN/DREI n.° 11/2013, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de
Abertura e de Encerramento do Livro Diério;

e) Por cépia do Livro Diario registrado em cartério de registro civil, acompanhada
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario, em se tratando de
sociedades desobrigadas a arquivamento de registros contabeis em Junta Comercial;

9.4.3.3. Na hipétese de alteracdo do capital social, apds a realizagcdo do balango patrimonial, o
licitante devera apresentar documentacéo de alteracao do capital social, devidamente registrada na
Junta Comercial ou Entidade em que o balango foi arquivado.

9.4.3.4. A pessoa juridica optante do sistema de Lucro Real devera apresentar, junto com o balango
patrimonial, copia do recibo de entrega da escritura¢do contabil digital - SPED CONTABIL, nos
termos das IN/RFB n.° 1.420/2013, 1.422/2013 e alteragdes.
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9.4.3.5. A pessoa juridica optante do sistema de Lucro Presumido devera apresentar junto com o
balango patrimonial, copia do recibo de entrega da escrituracdo contabil digital — SPED
CONTABIL, caso se enquadre nas hipoteses previstas no inc. 11, do art. 3°, da IN/RFB n.°
1.420/2013 e alteracoes.

9.4.3.6. Em se tratando de pessoa juridica constituida ha menos de 02 (dois) anos, serdo exigidos
0s documentos previstos na alinea b do subitem 9.4.3.1. referentes ao Gltimo exercicio social.

9.4.3.7. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, além do balango patrimonial,
exige-se a apresentacdo das demonstracGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade, permitida a substituicdo de tais demonstracGes pelo balanco de abertura.

9.4.3.8. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.4.3.9. Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes formulas, com base nas informacfes demonstradas na sua
documentacdo contabil:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.4.3.10. O licitante que apresentar quaisquer dos indices econdmicos acima iguais ou inferiores a
1 (um), devera comprovar que possui patrimonio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do
valor estimado quanto aos itens para os quais o licitante esteja concorrendo.

9.4.4. Qualificacdo Técnica:

9.4.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagOes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

9.4.4.2. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.4.4.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com o minimo de:

9.4.4.2.1.1. Caracteristicas: execugdo de servi¢o de tratamento documento e locacdo de software
compativel com o objeto;

9.4.4.2.1.2. Quantidades: no minimo, até 10% (dez por cento) da quantidade do objeto licitado;

9.4.4.2.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.4.4.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.
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9.4.4.2.4. O licitante disponibilizar4 todas as informacBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacéo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9.4.5. Caso o fornecedor possua natureza de sociedade cooperativa, serd exigida a seguinte
documentacdo complementar:

9.4.5.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

9.4.5.2. A declaracédo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

9.4.5.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

9.4.5.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n®5.764, de 1971;

9.4.5.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.4.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que 0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

9.4.5.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei
n°5.764, de 1971, ou uma declaracado, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O preco estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente ap0s o julgamento das propostas.

10.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacées:

10.2.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021,

10.2.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposic¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
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10.2.3. Em caso de reajuste sobre os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao; ou

10.2.4. Em caso de repactuacdo, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. DA ADESAO A ARP
ARP Municipal

11.1.1. Seré permitida, apenas, a adesdo de 6rgdos ndo participantes que sejam integrantes da
entidade da Administracdo Publica promotora da licitacdo, observados os seguintes requisitos:

a) Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacfes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

b) Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23, da Lei Federal n.° 14.133/2021;

c) Prévias consulta e aceitacdo do érgdo gerenciador e do fornecedor.

11.2. A autorizacdo do 6rgdo gerenciador apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

11.2.1. Cabera ao fornecedor optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adeséo,
desde que ndo prejudique as obrigacbes assumidas com o 6rgdo gerenciador e com 0s 0rgaos
participantes.

11.2.2. O 6rgéo gerenciador poderé rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execucao
de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

11.3. Apos a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o érgdo ndo participante devera efetivar a aquisicéo
solicitada em até 90 (noventa) dias corridos, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

11.4. O prazo de que trata o item 11.3, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgao ndo participante aceita pelo érgdo gerenciador,
desde que respeitado o limite temporal da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

11.5. O 6rgao gerenciador podera aderir, na qualidade de ndo participante, a Ata de Registro de
Precos para a qual ndo tenha assinalado interesse na aquisicao de itens durante a IRP, para aqueles
itens para 0s quais nao tenha quantitativo registrado, observados os demais requisitos fixados.

11.6. As aquisicdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgédo
gerenciador e para 0s 0rgdos participantes.

11.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o 6rgao gerenciador e para
0s 6rgdos participantes, independentemente do nimero de érgdos ndo participantes que aderirem
a Ata de Registro de Precos.

11.8. Em se tratando de item exclusivo para microempresas, empresas de pequeno porte e
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cooperativas enquadradas no art. 34, da Lei Federal n.° 11.488/2007, conforme o caso, o 6rgdo
gerenciador somente autorizard a adesdo caso o valor da contratacdo pretendida pelo aderente,
somado aos valores das contratagdes ja previstas para o 6érgdo gerenciador e 6rgdos participantes
ou ja destinadas a aderentes anteriores, ndo ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
conforme Ac6rddo TCU n° 2957/2011.

11.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Precos em
fungéo de eventual adeséo.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. A suficiéncia de créditos orcamentérios para fazer frente as futuras e eventuais aquisi¢cdes
serdo objeto de manifestacdo previamente a formalizacdo dos instrumentos de contratacdo, que
dever&o conter disposicao expressa informando as dotagdes a serem utilizadas.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢fes do edital;

13.1.3. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

13.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacdo

13.1.5. fraudar a licitagéo

13.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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13.2.  Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

13.3.5.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

13.4.1. Para as infracOes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa seré de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

13.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.5. Assancodes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcéo.

13.7. Asancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgéo ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

13.8. Poderé ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7
e 12.1.8, bem como pelas infracGes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragéo observard o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO SUL DO ESTADO DE ALAGOAS
Endereco Subsede: Av. Dr. Paulo Falcado, N° 1.143. Jatiica. Maceio/AL.
- CEP. 57.036-390 Tel. (82) 3022-2067.

CNPJ. N° 18.538.208/0001-24
CONISUL

Comséreio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas

descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgédo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimaré o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacéo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da san¢do de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.14. A aplicacdo das san¢es previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral dos danos causados.

Maceid/AL, em 06 de mar¢o de 2024.

Dayse Larissa de Melo
Presidente da Equipe de Planejamento da Contratacdo - Matricula n.° 011

Joice Darilane Guedes de Lima Santos
Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo — Matricula n.° 022

Marcelle Mariza da Mota Souza
Membro da Equipe de Planejamento da Contratagcdo — Matricula n.° 048
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APENDICE A - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 000881/2024

1. ESCOPO DO ETP

1.1. Este estudo, constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacdo, tem por finalidade
identificar o elenco necessario para suprir as necessidades de digitalizacdo de documentos e
arquivologia, para atendimento das necessidades do Consércio Intermunicipal do Sul do Estado de
Alagoas — CONISUL, a partir do elenco inicial de itens ja apresentado pelo solicitante.

1.2. Objetiva-se, também, analisar a viabilidade técnica e econdmica das solucdes identificadas, além
de fornecer subsidios para a elaboracdo do Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A despesa se faz necessaria para o funcionamento regular e continuo dos servigos publicos e
atividades do Consorcio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas — CONISUL.

2.2. O Consorcio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas - Conisul é responsavel pelo
levantamento dos dados indicadores da necessidade solicitada, sendo responsavel pela gestdo da
informacdo, o que inclui a guarda, organizacdo e acesso aos documentos oficiais. Nesse sentido,
desempenha um papel crucial na transicdo para a digitalizacdo dos documentos e na defini¢do de
politicas e diretrizes para 0 armazenamento e a preservacao digital dos registros.

2.3. O Consércio Conisul é encarregado de avaliar e atualizar os métodos de gestdo documental e
arquivistica, garantindo que os documentos sejam preservados de maneira adequada, e, que 0 acesso
a eles seja eficiente e que a transi¢do para o formato digital, seja feita de maneira planejada e segura.

2.4. A digitalizacdo de documentos e a adocdo de préaticas de arquivologia estdo intimamente
relacionadas a modernizacdo administrativa e ao uso de tecnologias de informacao e comunicacao.

2.5. A digitalizacdo de documentos e a gestdo arquivistica sdo processos interdisciplinares que
envolvem vaérias areas, como tecnologia da informacdo, administracdo, recursos humanos e juridico.
Assim, ao coordenar essas areas e garantir a integracdo das atividades, tem a capacidade de promover
a colaboracdo e o alinhamento necessario para o sucesso da digitalizacdo e da arquivologia.

3. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL

3.1. Embora ainda ndo esteja em vigor no nosso &mbito administrativo um Plano de Contratacoes
Anual nos moldes definidos pelo inc. VII, do art. 12, da Lei Federal n.° 14.133/2021, a Dire¢éo
Financeira/Administrativa do Consoércio Conisul, quando das contratagdes, caso venham a ocorrer,
deverd se incumbir de examinar a situacdo concernente ao atendimento da demanda e
eventualmente informar a necessidade da contratacdo para a futura elaboracdo de Plano de
Contratagdes Anual para o exercicio financeiro vindouro.
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Experiéncia e Credenciais:

4.1.1. Verificacdo da experiéncia prévia do prestador de servicos em projetos de digitalizacao
semelhantes e de locacao de software para gerenciamento digital.

4.1.2. Avaliacéo das credenciais, reputacéo e referéncias de outros clientes atendidos pela empresa.

4.1.3. A prestacdo dos servicos sera realizada exclusivamente na Sede do Consorcio, a menos que
acordado de outra forma por escrito entre as partes.

4.2. Infraestrutura e Equipamentos:

4.2.1. Garantia de que a empresa possui a infraestrutura adequada, incluindo equipamentos modernos
de digitalizacdo, scanners de alta qualidade e sistemas de gerenciamento de documentos eficientes.

4.3. Seguranca da Informagéo:

4.3.1. Comprovacao de préaticas de seguranca rigorosas, incluindo a protecdo contra acesso nao
autorizado, criptografia de dados e medidas de prevencéo de perda de dados.

4.4. Conformidade Legal e Regulatoria:

4.4.1. Verificacdo do cumprimento das normas e regulamentagdes locais e nacionais relacionadas a
gestdo de documentos, privacidade e seguranca da informacao.

4.5. Capacidade de Escala:

4.5.1. Avaliacdo da capacidade da empresa de lidar com grandes volumes de documentos, garantindo
a escalabilidade do servi¢o conforme as necessidades do CONISUL.

4.6. Padrdes de Qualidade:

4.6.1. Estabelecimento de padrdes de qualidade para a digitalizacao, incluindo resolucdo de imagem,
indexacdo precisa e garantia de legibilidade.

4.7. Prazos e Cronograma:

4.7.1. Definicéo de prazos claros para a conclusao do projeto, com um cronograma detalhado que inclua
etapas de planejamento, execucéo e entrega final.

4.8. Treinamento da Equipe do CONISUL.:

4.8.1. Oferecimento de treinamento especializado para a equipe interna do CONISUL que lidara com
os documentos digitalizados, garantindo uma transicdo eficiente para 0s novos processos.

4.9. Suporte Técnico Continuo:

4.9.1. Garantia de suporte técnico continuo para resolver problemas, realizar atualizacGes de software
e manter a operacgéo ininterrupta.

4.10. Relatérios e Auditoria:

4.10.1. Disponibilidade de relatérios regulares sobre o progresso do projeto, desempenho e
conformidade com os requisitos estabelecidos.

4.10.2. Possibilidade de auditoria para garantir a qualidade e a integridade do processo de digitalizacéo.
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4.11. Custos e Contrato Transparentes:

4.11.1. Transparéncia em relacdo aos custos envolvidos, incluindo taxas de servigo, custos adicionais
e possiveis despesas relacionadas ao objeto.

4.11.2. Elaboracdo de um contrato claro que detalhe todas as condicdes, responsabilidades e
expectativas, evitando surpresas durante a execugdo do projeto.

4.12. Servicos de Arquivologia:

4.12.1. Organizar, receber, registrar e distribuir documentos, bem como manter rigoroso controle
de sua temporalidade e movimentacdo, bem como classificar, arranjar, descrever e executar todas
as tarefas necesséarias a guarda, a conservacdo e a prestacdo de informacGes atinentes aos
documentos.

4.13. Deveréo ser prestados os seguintes SERVICOS com respectivas descri¢des, unidades de
medida e quantidades até o0 momento estimadas conforme o quadro abaixo:

GRUPO UNICO
x CATSERV | UNIDADE DE | QUANT. | QUANT.
ITEM DESCRICAO MEDIDA MENSAL | ANUAL

Cessdo Temporaria de Direitos
Sobre Locagdo de Software para

1 |gestdo de documentos (SGED —| 27502 Mensal 1 12
Sistema  de Gerenciamento
Eletrénico de Dados).
Implantacdo do SGED - Sistema

2 |de Gerenciamento Eletronico de| 30001 Unidade 1 1
Dados.

3 | Treinamento do sistema. 3840 Hora - 80

4 | Manutencdo e Suporte Técnico 26980 Mensal 1 12
Servigo de tratamento documental: | 27278

5 |Classificacdo/  avaliacdo  de Caixa 150 1.800
documentos.

6 Sgr\_/lgq de Eratamento documental:| 27278 Caixa 150 1.800
Higienizacdo de documentos.
Servigo de tratamento documental: | 27278

7 | Organizagéo/ordenagéo de Caixa 150 1.800
documentos.

8 Servu;oge tratamento documental: | 27278 Caixa 150 1.800
Indexacdo de documentos.
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i : Imagem
g | Servico de tratamento documental:| ., ;q d 225.000 | 2.700.000
Digitalizacéo.
10 Se_rw_go d~e tratamento documental: 97978 Caixa 40 480
Eliminacdo de documentos.

4.13.1. A partir do levantamento e analise de informacdes relevantes no ambito deste Consorcio
Conisul, a Equipe de Planejamento identificou que o elenco de itens proposto neste ETP e explicitado
na tabela acima se deu a partir de pesquisa desta equipe de planejamento, a fim de viabilizar a
escorreita contratagdo, devidamente dimensionada, a fim de evitar quantidades superestimadas ou
subestimadas.

4.13.2. A técnica utilizada para a consolidacdo do elenco visa garantir que seja efetuada da forma
mais controlada e produtiva possivel, a fim de atender o interesse publico.

4.16. Subcontratacéo:
4.16.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.17. Garantia da contratacao:

4.17.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

4.18. Vistoria:
4.18.1. N&o héa necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. DO LEVANTAMENTO DE SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

5.1. Sobre 0 objeto do presente processo administrativo, observamos abaixo o que o mercado oferece
para a definicdo da solugcdo adequada, através da analise de contrataces similares feitas por outros
6rgdos ou entidades privadas:

a) Software para Gestdo Documental: Exploragdo das opcdes de software robusto para gestdo
documental que oferecam recursos de indexacgdo, organizacdo, busca e seguranca de documentos.
Escolha de um software que seja escalavel, integravel com sistemas existentes e que atenda as
necessidades especificas do Conisul.

a.1) O Sistema de Gerenciamento Eletronico de Dados — SGED, proporciona uma rapida localizagédo
de documentos, origina um sistema digitalizado e/ou arquivo central virtual, evitando-se desperdicio
de tempo e espaco fisico e de economia relacionada a utilizagdo exacerbada de documentos em papel
para processos internos, melhorando a sobrecarga de arquivos e ambiente de trabalho.

a.2) O Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Dados - SGED ¢é especialmente util para lidar com
grandes volumes de informacdes e criacdo de um fluxo organizado de gestdo de documentos digitais,
como documentos, arquivos, registros, formularios e outros tipos de dados, qual permite que as
organizacgOes acessem e gerenciem seus dados de maneira mais eficiente, substituindo o uso de papel
e arquivos fisicos por documentos eletrénicos.
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a.3) Algumas funcionalidades comuns de um SGED podem incluir:

. Armazenamento centralizado de documentos e dados eletrnicos;

. Indexacéo e classificacdo de documentos para facilitar a busca e recuperagéo;
. Controle de versdes e historico de documentos;

. Gerenciamento de permissOes e acesso para garantir a seguranca dos dados;

. Fluxo de trabalho eletrénico para automatizar processos;

. Integragéo com outros sistemas e aplicativos;

. Backup e recuperacado de dados para evitar perdas; e

. Auditoria e rastreamento de atividades relacionadas aos dados.

b) Contratacdo de Empresa Especializada: Selecdo de uma empresa especializada em servicos
de digitalizacdo de documentos, com experiéncia comprovada e referéncias sélidas. Avaliacdo da
capacidade da empresa para gerenciar volumes significativos de documentos, mantendo padrdes de
qualidade.

C) Contratacdo de pessoa fisica: A contratacdo de uma pessoa fisica para realizar a digitalizagdo
de documentos pode ser uma opc¢do vidvel para o Consércio Conisul, dependendo das suas
necessidades especificas e do volume de documentos a serem processados. Aqui estdo alguns pontos
a considerar ao optar por contratar um profissional individual para essa tarefa: custo efetivo;
flexibilidade de horérios; foco exclusivo; treinamento especifico; adaptacdo répida: comunicacao
direta; menor burocracia e controle interno:

d) Fornecimento de Equipamentos: Responsabilidade da manutencdo de equipamentos
necessarios, como scanners e impressoras, a empresa contratada, bem como a verificacdo da
qualidade e eficiéncia dos equipamentos para garantir resultados satisfatérios na digitalizacéo.

e) Compra de Equipamentos: A compra dos equipamentos concede ao Conisul um controle
direto sobre o processo de digitalizacdo, permitindo adaptacGes especificas as suas necessidades
operacionais.

f) Suporte Técnico e Manutencdo: Garantia de que a empresa contratada ofereca suporte técnico

continuo para solucionar possiveis problemas e manter a operacéo ininterrupta.

9) Implantacdo e Treinamento: Planejamento e execugdo de um processo de implantagéo eficaz,
adaptado as necessidades especificas do CONISUL.

h) Treinamento completo da equipe do consércio para garantir o uso eficiente do software de
gestdo documental e dos novos processos digitais.

6. REGISTRO DAS SOLUCOES LEVANTADAS E DA JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO
ESCOLHIDA
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6.1. Apos o levantamento de solucdes disponiveis no mercado, essa equipe de planejamento sugere a
exclusdo da arquivologia, tendo em vista que o servigo em comento requer um memorial de calculo
detalhado da demanda existente, a fim de viabilizar o correto dimensionamento das quantidades a
serem trabalhadas, bem como sugere-se a sua realizacdo em processo apartado, tendo em vista as
caracteristicas especificas do objeto.

6.2. Ademais, para os servicos de arquivologia, o levantamento impreciso das estimativas pode
resultar em orcamentos insuficientes, levando a uma falta de investimento em infraestrutura,
tecnologias apropriadas e treinamento de profissionais. Da mesma forma, superestimar a quantidade
de documentos pode resultar em gastos excessivos, desperdicio de recursos e falta de foco nas areas
criticas da gestdo documental.

6.2.1. Para evitar esses problemas, é crucial realizar estudos detalhados que incluam inventarios
precisos, avaliacOes de contetdo e analises das necessidades especificas de cada tipo de documento.
Esses estudos devem considerar ndo apenas a quantidade, mas também a complexidade e as
caracteristicas Unicas de cada colecdo documental.

6.2.2. Em resumo, a falta de dimensionamento preciso do que ja existe € um desafio significativo na
gestdo documental. Estudos aprofundados sdo necessarios para evitar falsas estimativas, garantindo
gue os recursos sejam alocados de maneira eficiente e direcionados para areas criticas. Somente com
uma compreensao precisa do escopo das cole¢cGes documentais, € possivel implementar estratégias
de gestdo robustas e sustentaveis na area de arquivologia, fato que, apos os estudos necessarios pela
area competente, recomendamos a abertura de processo licitatorio que objetive a contratacéo.

6.3. Assim, considerando a relagcdo de custo-beneficio e os ganhos de eficiéncia na utilizacdo dos
recursos, dentre as op¢des mercadoldgicas disponiveis para o atendimento do pleito, o registro de
precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacfes dos servico de
tratamento documental, incluindo a digitalizacdo de documentos e integracdo dos dados em software
relacionados a gestdo documental (SGED - Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Dados),
compreendendo os servigos correlatos de implantacdo, treinamento, suporte técnico e manutencéo,
para atendimento das necessidades do Consorcio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas —
CONISUL.se apresenta a mais adequada.

6.4. Considerando que o 81° do art. 18, da Lei Federal n.° 14.133/2021, ao elencar os elementos que
devem estar previstos no Estudo Técnico Preliminar, ndo menciona a forma e os critérios de selecéo
do fornecedor, os requisitos de habilitacdo especificos para este processo licitatorio deverdo ser
definidos no Termo de Referéncia, em conformidade com a al. “h”, do inc. XXIII, do art. 6°, do
mesmo diploma.

6.5. Desta forma, a selec@o do(s) fornecedor(es) sera feita por meio da identificacdo das melhores
ofertas apresentadas no ambito do procedimento aplicavel ao pregdo, em consonancia com a Lei
Federal n.° 14.133/2021.

7. DA ESTIMATIVA DE QUANTIDADES
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7.1. As quantidades presentes no quadro fixado no item 4.12. deste ETP sdo preliminares e estarao
sujeitas as alteracOes, até a devida consolidacdo, pelo Orgdo Gerenciador, do elenco definitivo de
itens.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. DOS PRECOS REFERENCIAIS E DO DESEMBOLSO PLANEJADO

8.1.1. Estimamos o desembolso para a futura e eventual contratagdo no valor de R$ 298.800,00
(duzentos e noventa e oito mil e oitocentos reais), levantado em conformidade com as informacdes ja
lancadas neste ETP, bem como a pesquisa prévia de mercado realizada embasada nas informacgdes no
anexo unico deste documento.

8.1.2. A estimativa de dispéndio encontra-se em consonancia com o Planejamento Estratégico e
constitui uma informacdo ainda de carater preliminar, uma vez que o valor de desembolso somente
poderd ser apurado com precisdo ap06s a conclusao das etapas de IRP e de pesquisa de precos.

8.2. DA(S) FONTE(S) DE RECURSOS

8.2.1. Asuficiéncia de créditos orcamentarios para fazer frente as futuras e eventuais aquisi¢des serdo
objeto de manifestacdo previamente a formalizacdo dos instrumentos de contratacdo, que deverdo
conter disposicao expressa informando as dotagdes a serem utilizadas.

9. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E DOS RESULTADOS
PRETENDIDOS

9.1. A solucdo envolve os processos de trabalho de selecdo de itens dotados das especificacfes
desejadas, da prestacdo de servicos nos locais indicados pela Administragdo, conforme demais
condicdes a serem fixadas especialmente no Termo de Referéncia, caso a contratacdo venha a ser
desenvolvida.

9.2. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

9.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara 0s seguintes criterios:

9.4.1. O atendimento as demandas de pesquisa com digitalizacdo somente serd considerado
concluido quando o arquivo for disponibilizado no SGED.

9.4.2. As etapas dos servicos de tratamento documental somente serdo remuneradas/faturadas se
forem realizadas conforme as orientac6es passadas pela CONTRATANTE quando da abertura da
demanda.
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9.4.3. Com relacgéo ao atendimento de pesquisa, caso sejam solicitados documentos diferentes, mas
que estejam arquivados em uma mesma caixa, somente sera considerada para remuneracdo a
movimentacdo de uma caixa.

9.4.4. As etapas dos servicos de tratamento documental somente serdo remuneradas/faturadas se
forem realizadas conforme as orientacGes passadas pela CONTRATANTE quando da abertura da
demanda.

9.4.5. Com relacgéo ao atendimento de pesquisa, caso sejam solicitados documentos diferentes, mas
que estejam arquivados em uma mesma caixa, somente sera considerada para remuneracdo a
movimentacdo de uma caixa.

9.5. Os indicadores com a finalidade, com a meta a cumprir, a forma de acompanhamento, a
periodicidade, 0 mecanismo de célculo e demais atributos, serdo avaliados definitivamente no
termo de referéncia apds a consolidacdo do elenco de itens pela autoridade competente.

10. DA JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU AGRUPAMENTO DA
CONTRATACAO

10.1. Em que pese se entenda que, em regra, o objeto das contratacdes publicas deva ser parcelado,
sempre que técnica ou economicamente possivel, conforme previsto na al. “b”, inc. V, do art. 40, da
Lei Federal n.° 14.133/2021, e nos §82° e 3° deste mesmo artigo, no presente caso, 0 parcelamento
ndo seré adotado, pelas razdes que a seguir se expoe.

10.2. O objeto a ser contratado configura sistema Unico e integrado, de modo que o parcelamento
compromete a integridade qualitativa do objeto pretendido.

10.3. O parcelamento importa, ainda, na criacdo de dnus mais elevados a Administracdo pela quebra
de economia de escala. Fracionar as contratagdes significa aumentar o preco de cada item e elevar o
montante global a ser desembolsado.

10.4. Além disso, a prestacdo dos servigos por um Unico fornecedor reduz os custos na gestdo de
contratos, uma vez que a pluralidade de contratos implicaria a necessidade de gestdo de cada um
deles, gerando grande complexidade, além de custos e riscos antiecondémicos.

11. DAS PROYIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELO CONTRATANTE
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

11.1. Antes da celebragdo do instrumento contratual, deveré o 6rgdo ou entidade contratante:
11.2. Designar servidores como fiscal e gestor do(s) contrato(s);
11.3. Atualizar as certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista eventualmente vencidas;

11.4. Verificar a disponibilidade de créditos orcamentérios de forma antecedente & assinatura do
instrumento de contratacéo e realizar o prévio empenho das despesas.

12. DAS CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

12.1. N&o havera necessidade de aquisiches correlatas ou interdependentes para o objeto a ser
contratado.
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13. DA DESCRIQAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
13.1. Né&o ha critéerios e/ou préticas de sustentabilidade exigiveis para o objeto a ser contratado.

14. DO POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO

14.1. Com base nas informacdes aduzidas neste ETP, tem-se por viavel o registro de pregos para
futura e eventual contratacdo do objeto abordado neste estudo a ser concretizada por meio do
procedimento aplicavel & pregdo, tendo em vista que se trata da modalidade de licitacdo obrigatéria
para prestacdo de servicos comuns, cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacGes usuais de mercado, conforme estabelecem o inc.
XLI, do art. 6° e 0 art. 29, ambos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

14.2. Ademais, uma vez que o 82° do art. 17, da mesma lei, determina que as licitacbes seréo
realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, este processo tramitard eletronicamente,
considerando, ainda, que esta Administragdo conta com a estrutura e o treinamento necessarios para
a aplicacdo do procedimento aplicavel ao pregdo eletrénico.

14.3. Além disso, observa-se que ao presente processo devera se aplicar o procedimento auxiliar de
registro de precos, considerando as justificativas ja lancadas neste ETP.

14.4. De todo modo, o resultado obtido na pesquisa de precos, a ser futuramente realizada, indicara
em definitivo se o processo de contratacdo seguira tramitando pelo procedimento de pregdo eletrénico
ou se poderé ser adotado o rito apropriado para uma dispensa de licitacdo em razéo do baixo valor.

Atenciosamente,
Maceid/AL, em 01 de margo de 2024.

Dayse Larissa de Melo
Presidente da Equipe de Planejamento da Contratacdo - Matricula n.° 011

Joice Darilane Guedes de Lima Santos
Membro da Equipe de Planejamento da Contratagcdo — Matricula n.° 022

Marcelle Mariza da Mota Souza
Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo — Matricula n.° 048
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ANEXO |1
ATADE R~EGISTRO QE PRECOS N.°:
PREGAO ELETRONICO N.°: 900002/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°: 000881/2024
O(a) , por meio do(a) com sede

considerando o julgamento da presente licitacdo
para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, publicada
no em / / , RESOLVE registrar 0s precos
do(s) fornecedor(es) indicado(s) e qualificado(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo
alcancada e nas quantidades cotadas, atendendo as condi¢des previstas no Edital, sujeitando-se as
partes as normas constantes do Decreto Conisul n°® 01/2024 e na Lei Federal n.° 14.133/2021 e em
conformidade com as disposic6es a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata de Registro de Precos (ARP) tem por objeto o registro de precos para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada na prestacbes dos servico de tratamento
documental, incluindo a digitalizacdo de documentos e integracdo dos dados em software
relacionados a gestdo documental (SGED - Sistema de Gerenciamento Eletronico de Dados),
compreendendo os servicos correlatos de implantacdo, treinamento, suporte técnico e manutencao,
para atendimento das necessidades do Consércio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas —
CONISUL, conforme o Termo de Referéncia (Anexo 1) do Edital do Pregdo Eletronico n.°
90002/2024.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, fornecedor(es) e as demais condigdes
ofertadas nas propostas sdo as que seguem:

FORNECEDOR (NOME/RAZAO SOCIAL, CPF/CNPJ, ENDERECO, CONTATOS,

REPRESENTANTE)
MARCA UNID. DE
X MODELO MEDIDA VALOR
ITEM | DESCRICAO (se (se exigido) QUANIES IR A ers
exigida)

*OBS1.: Preencher a coluna da quantidade de acordo com a proposta considerada vencedora
do pregdo eletronico.

2.2. Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéao.

2.3. A listagem do Cadastro de Reserva referente ao presente registro de precos consta como



CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO SUL DO ESTADO DE ALAGOAS
Endereco Subsede: Av. Dr. Paulo Falcdo, N° 1.143. Jatilca. Maceio/AL.
CEP. 57.036-390 Tel. (82) 3022-2067.

CNPJ. N° 18.538.208/0001-24

ﬁ
|
CONISUL

Comséreio Intermunicipal do Sul do Estado de Alagoas

apéndice desta ARP.

3. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

3.1. O 6rgéo gerenciador e unico participante sera o Consorcio Intermunicipal do Sul do Estado
de Alagoas — CONISUL.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ARP Municipal

4.1. Durante a vigéncia da ata, 0s 6rgéaos e as entidades da Administracdo Publica municipal
que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes, observados 0s seguintes requisitos:

a) Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacGes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

b) Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23, da Lei Federal n.° 14.133/2021;

c) Prévias consulta e aceitacdo do érgdo gerenciador e do fornecedor.

4.2. A autorizacdo do Orgdo gerenciador apenas sera realizada apos a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

4.2.1. Cabera ao fornecedor optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adeséo,
desde que ndo prejudique as obrigacdes assumidas com o 6rgdo gerenciador e com 0s 6rgaos
participantes.

4.2.2. O 6rgdo gerenciador poderé rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugao
de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apos a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6érgdo ndo participante deveré efetivar a aquisicdo
solicitada em até 90 (noventa) dias corridos, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

4.4. O prazo de que trata o item 4.3, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ndo participante aceita pelo 6rgao gerenciador,
desde que respeitado o limite temporal da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

4.5. O 6rgédo gerenciador podera aderir, na qualidade de ndo participante, a Ata de Registro de
Precos para a qual ndo tenha assinalado interesse na aquisi¢do de itens durante a IRP, para aqueles
itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os demais requisitos fixados.
4.6. As aquisicOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos dos itens registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e para 0s 0rgdos participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesGes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o 6rgdo gerenciador e para
0s Orgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem
a Ata de Registro de Precos.

4.8. Em se tratando de item exclusivo para microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas enquadradas no art. 34, da Lei Federal n.° 11.488/2007, conforme o caso, 0 6rgédo
gerenciador somente autorizard a adesao caso o valor da contratacdo pretendida pelo aderente,
somado aos valores das contratacdes ja previstas para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes
ou ja destinadas a aderentes anteriores, nao ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
conforme Ac6rddo TCU n° 2957/2011.
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4.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos em
funcéo de eventual adeséo.

5. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DOS CONTRATOS
DECORRENTES

5.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP) serd de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

5.1.1. Eventual prorrogacdo da ARP implicard em renovagdo dos quantitativos inicialmente
fixados.

5.2. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos or¢camentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.2.1. Na formalizacdo do contrato devera haver a indicacdo da disponibilidade dos créditos
orcamentarios respectivos.

5.3. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade
interessada por intermédio de contrato ou instrumento equivalente, que devera ser assinado no
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado
o0 art. 124, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

5.5. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢es
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacéo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. FORMALIZACAO DA ATA E INCLUSAO DE FORNECEDORES PARA
CADASTRO DE RESERVA

6.1. Apos a homologacdo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condicdes para a
formalizacdo da Ata de Registro de Precos:

6.1.1. Serdo registrados na ARP 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto e se obrigar nos limites dela, desde que autorizado pelo Edital e respectivos
anexos.

6.1.2. Sera incluido na ARP, na forma de Anexo, o registro dos licitantes que:

6.1.2.1. Aceitarem cotar os bens com precos iguais aos do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitacdo;

6.1.2.2. Mantiverem sua proposta original.

6.1.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacao dos licitantes.

6.2. O registro a que se refere o subitem 6.1.2 tem por objetivo a formacdo de Cadastro de
Reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ARP.

6.3. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes que aceitarem reduzir suas propostas para
0 preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

6.4. A habilitacéo dos licitantes que comporao o Cadastro de Reserva a que se refere o subitem
6.1.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

6.4.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo e nas
condicdes estabelecidas no Edital; e

6.4.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou o registro de precos nas
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hipoteses previstas no item 11.

6.4.3. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP
e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ARP.

7. CONVOCACAO E ASSINATURA DA ATA

7.1. Apds a homologacédo da licitacdo, o licitante melhor classificado sera convocado para
assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo e nas condi¢es estabelecidos no Edital, sob pena
de decair o direito, sem prejuizo das sang¢Ges previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021.

7.1.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracéo.

7.2. A Ata de Registro de Precos poderéa ser assinada por meio de assinatura digital.

7.3. Quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no Edital e observado o disposto no item 6.4 e seus subitens, fica facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes do Cadastro de Reserva, na ordem de
classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Oes propostas pelo primeiro classificado.
7.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes de que trata o subitem 6.1.2.1 aceitar a contratacdo
nos termos do item 7.3, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagéo
nos termos do Edital, podera:

7.4.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes remanescentes cujos precos foram
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencéo de preco
melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

7.4.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

8. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1. Os precos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados,
nas seguintes situacodes:

8.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
Ata tal como pactuada, nos termos da al. “d”, do inc. II, do art. 124, da Lei Federal n.°
14.133/2021;

8.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais, com
comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

8.1.3. Na hipotese de previsdo no Edital de clausula de reajustamento ou repactuacao sobre os
precos registrados, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

8.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade, contada a
partir da data de apresentacdo da proposta, bem como o indice de atualizagdo previsto.

8.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacéo.

9. NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

9.1. PRECO DE MERCADO SUPERIOR AO PRECO REGISTRADO

9.1.1. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo puder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ARP, lhe sera facultado requerer ao 6rgao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovagéo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

9.1.1.1. Neste caso, o fornecedor encaminharg, junto ao pedido de alteragdo, a documentagdo
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comprobatdria que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condicBes
inicialmente pactuadas.

9.1.1.2. Na hipotese de comprovagdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize a
manutencéo do prego registrado, conforme previsto no item 9.1, o gerenciador atualizard o preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

9.1.1.3. O gerenciador comunicara aos 0rgdos e entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da Ata de Registro de Precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124, da Lei Federal
n.0 14.133/2021.

9.1.1.4. Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize a
manutencdo do preco registrado, nos moldes descritos acima, o pedido sera indeferido pelo
gerenciador e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ARP, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 11.1, sem prejuizo das san¢fes previstas na
Lei Federal n.° 14.133/2021 e nas demais normas aplicaveis.

9.1.1.5. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do subitem anterior,
0 gerenciador convocara os fornecedores do Cadastro de Reserva, na ordem de classificacéo,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 6.4.
9.1.1.6. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 6rgao gerenciador procedera ao cancelamento
da Ata de Registro de Precos, nos termos do item 11.4, e adotard as medidas cabiveis para a
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

9.2. PRECO REGISTRADO SUPERIOR AO PRECO DE MERCADO

9.2.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgdo gerenciador convocara o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

9.2.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

9.2.1.2. Na hipotese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
Cadastro de Reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes que tiveram seu registro cancelado.
9.2.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o gerenciador procedera ao cancelamento da Ata
de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para a obtencdo de contratacdo mais
vantajosa.

9.2.1.4. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgados e
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciar negociacdo com vistas a alteragdo
contratual, observado o disposto no art. 124, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS

10.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados na Ata de Registro de Precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo gerenciador entre os 0rgaos e entidades participantes ou
nédo participantes.

10.2. O remanejamento somente podera ser feito:

a) De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante;

b) De oOrgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante, se cabivel a
adeséo.
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10.3. O orgao gerenciador que tiver estimado quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito de remanejamento.

10.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade
ndo participante, serdo observados os limites permitidos para adesao, conforme regulamento.
10.5. Competira ao 6rgdo gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou entidade participante que vier a sofrer reducdo dos quantitativos
informados.

10.6. Caso o remanejamento venha a implicar na necessidade de efetuar entregas em cidade(s)
distinta(s) da previsdo original constante do Termo de Referéncia, cabera ao fornecedor
beneficiario da ARP, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nédo
do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens, como condigéo para o remanejamento.
11. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

11.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

11.1.1. Descumprir as condicOes da Ata de Registro de Precos sem motivo justificado;

11.1.2. Néo retirar a nota de empenho, ou instrumento de contratacdo equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa razoavel;

11.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipotese de ndo comprovacao da existéncia
de fato superveniente que inviabilize a manutencgéo do preco registrado;

11.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incs. Il ou IV, do art. 156, da Lei Federal n.° 14.133/2021;
11.1.4.1. Caso a sancéo referida no subitem 11.1.4 ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP,
0 orgdo gerenciador podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do
registro de precos, vedadas contratagOes derivadas da Ata enquanto perdurarem os efeitos da
sangéo.

11.2. O cancelamento de registros nas hip6teses previstas no item 11.1 sera formalizado por
despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

11.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo gerenciador podera
convocar os licitantes que compdem o Cadastro de Reserva, observada a ordem de classificacéo.
11.4. O cancelamento dos precos registrados poderé ser realizado pelo érgdo gerenciador, total
ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
11.4.1. Por razdo de interesse publico;

11.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

11.4.3. Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-
se superior ou inferior ao preco registrado;

12. DAS PENALIDADES

12.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara a aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital e seus respectivos anexos.

12.1.1. As sancGes também se aplicam aos integrantes do Cadastro de Reserva que, convocados,
ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem assinado a Ata.

12.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta Ata de Registro de Precos, exceto nas hipdteses em que o
cumprimento disser respeito as contratacfes dos 6rgaos ou entidades participantes, caso em que
cabera ao respectivo 6rgéo participante a aplicacao da penalidade;

12.3. O 6rgao participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 11.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.
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12.4. Cabe ao 6rgdo ndo participante que aderir a ARP os atos relativos a fiscalizacdo da
execucdo das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacao, observada a ampla defesa e
o0 contraditorio, de eventuais sangdes decorrentes do inadimplemento do contrato, informando
as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.
13. DISPOSICOES GERAIS
13.1. As condicBes gerais de fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicdes do ajuste encontram-se definidas no Termo de Referéncia.
13.2. No caso de adjudicacdo por prego global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratacao
de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua
vantagem para o 6rgdo ou a entidade.
13.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o art. 125, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
13.3.1. Os instrumentos de contratacdo decorrentes da ARP poderao ser alterados conforme o
regime juridico aplicavel ordinariamente aos contratos administrativos.
13.4. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens com precos iguais aos do licitante vencedor do certame, seré anexada a
esta Ata de Registro de Precos.
13.5. Fica eleito o foro da cidade de Penedo/AL para dirimir quaisquer questdes decorrentes da
utilizacdo da presente ARP.
13.6. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as normas aplicéveis a licitacéo.
13.7. Integram esta ARP, como anexos:
13.7.1. O Cadastro de Reserva;
13.7.2 A ata de realizacdo da sessdo publica do pregéo.
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais 6rgdos participantes.

, em / /

REPRESENTANTE LEGAL DO ORGAO GERENCIADOR OU ENTIDADE PROMOTORA
DA LICITACAO

REPRESENTANTE LEGAL DO FORNECEDOR

TESTEMUNHA CPF N°

TESTEMUNHA CPF N°
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APENDICE A DO ANEXO Il - CADASTRO DE RESERVA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.°:
PREGAO ELETRONICO N.°:
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°:
1. Considerando a ordem de classificacéo do certame, seguem:
1.1. A relacdo dos fornecedores que aceitaram cotar o0s itens com precos iguais aos do
adjudicatario:

FORNECEDOR (NOME/RAZAO SOCIAL, CPF/CNPJ, ENDERECO, CONTATOS,

REPRESENTANTE)
UNIDAD VALOR
MARCA | MODEL | EDE UNITARIO
"7 | DEscRriGAo (se O(se |MEDIDA | O ATIP DO
exigida) exigido) ADJUDICAT
ARIO**

*OBSL1.: Preencher a coluna da quantidade de acordo com as propostas dos fornecedores acima
listados.

**QBS2.: Preencher a coluna do valor unitario do adjudicatario de acordo com os precos finais obtidos
do adjudicatario.

1.2. A relacdo dos fornecedores que mantiveram sua proposta original:

FORNECEDOR (NOME/RAZAO SOCIAL, CPF/CNPJ, ENDERECO, CONTATOS,

REPRESENTANTE)
MARCA | MODEL JNIDAD VALOR
- E DE \
"7 | DESCRIGAO (se O(e | MEDIDA| *apes | UNITARIO DO
exigida) exigido) LICITANTE**

*OBSL1.: Preencher a coluna da quantidade de acordo com as propostas dos fornecedores acima
listados.
**QBS2.: Preencher a coluna do valor unitério do licitante de acordo com os precos finais por ele
ofertados no pregéo.
, em / / .
REPRESENTANTE LEGAL DO ORGAO GERENCIADOR OU ENTIDADE PROMOTORA
DA LICITACAO
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ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:

TERMO DE CONTRATO N° , QUE
ENTRE SI CELEBRAM O (A)
POR E O PRESTADOR DE SERVIQOS

O(A) : com sede na (no)
, inscrito(a) no CNPJ sob o

n.c , heste ato representado pelo(a) Sr.(%)
que exerce o0 cargo de , portador da Matricula Funcional n°
, doravante denominado CONTRATANTE e
, doravante denominado(a)
CONTRATADO(A), inscrito@d no CNPJ sob o n?° , com sede
neste ato representado(a) por
, portador do CPF n.° , que exerce a funcdo de

, conforme ato constitutivo ou procuracdo apresentada nos autos,
RESOLVEM celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n.°
| , Ata de Registro de Precos n.° /| mediante as clausulas e condic@es a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO

1.1. Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servigos
de tratamento documental, incluindo a digitalizacdo de documentos e integracdo dos dados em
software relacionados a gestdo documental (SGED - Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Dados), compreendendo os servigos correlatos de implantacdo, treinamento, suporte técnico e
manutencao, para atendimento das necessidades do Consorcio Intermunicipal do Sul do Estado de
Alagoas — CONISUL.

1.2. Seguem abaixo as especificacOes qualitativas e quantitativas dos itens contratados:

UNIDADE DE
~ MEDIDA VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
XXXXXXX XXXXXXX
1 XXXXXXX XXXXXXX | XXXXXXX
2 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX | XXXXXXX

1.3. Vinculam esta contratacdo o Termo de Referéncia encartado no processo administrativo
originario, o Edital do Pregdo identificado no preAmbulo, a Proposta do contratado e eventuais
anexos dos documentos supracitados, independentemente de transcricéo.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

2.1. VIGENCIA

2.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ....cccccvieiiiiiennns contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021

2.1.2. Aprorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacGes de que
0s servicos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizacéo do servigo;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacéo.

2.1.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.1.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.1.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados
como condicdo para a renovacao.

2.1.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sanc¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacéo.

2.2. EFICACIA

2.2.1. Dada a expectativa de urgéncia informada no DFD quanto ao atendimento da necessidade
da Administracdo, a eficacia do(s) instrumento(s) de contratacdo celebrado(s) nestes autos sera
imediata, a partir da data da assinatura. A publicacdo do(s) instrumento(s) no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) deve ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, sob pena de nulidade,
conforme previsto no 81°, do art. 94, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

2.2.2. Enquanto nédo for efetivamente implementada a integracdo do ente contratante junto ao
PNCP, a publicidade do instrumento contratual dar-se-a através de sua disponibilizacéo integral e
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tempestiva no Portal da Transparéncia e no Diario Oficial, sem prejuizo da respectiva divulgacao
em sitio eletrénico oficial.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condicdes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do presente objeto.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. PRECO
5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ .......
(..o

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.1.3. O valor acima é estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerao
dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustveis no prazo de um ano contado
da data do or¢gamento estimado, em 26/03/2024.

7.2.  Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigaces iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.4.  No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.  Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.7.  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1.  S&o obrigacdes do Contratante:

8.2.  EXxigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3.  Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigac6es pelo
Contratado;

8.6.  Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.7.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8.  Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9.  Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.
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8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 82° da Lei n°®14.133, de 2021.

8.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucdo do contrato.

9.3. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa poderéa ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para 0 exercicio
da atividade.

9.4.  Atender as determinages regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.5.  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendac0es de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficar autorizado a descontar dos
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pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8.  Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencédo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condicGes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.17. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacédo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o0 atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigac6es
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
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10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1.  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes
técnicas ou recomendac0es, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - |INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n®14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°
14.133, de 2021).

iv) Multa:
1) Moratdria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2 Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1,
de 20 % (vinte por cento) do valor do Contrato.
(3) Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 15 % (quinze por cento) do valor do Contrato.
4) Para infra¢ao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 12 % (doze
por cento) do valor do Contrato.
(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10 % (dez
por cento) do valor do Contrato.
(6) Para a infra¢do descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 8 % (oito por

cento) do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n® 14.133,
de 2021)

12.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87° da Lei n®14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
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12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgdos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagéo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgao ora contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92
X1X)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigac6es de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢ao contratual ocorrera ap6s 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1.Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1.1.Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.1.2.Relacgdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;
13.6.1.3.Indenizacdes e multas.

13.7. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
economico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatodrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI11)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Consorcio Conisul deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

l. Gestdo/Unidade:

Il. Fonte de Recursos:
. Programa de Trabalho:
V. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n®14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteracGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacgéo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
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16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Penedo/AL para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 92, 81° da Lei n° 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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